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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

Contratagcdo de empresa especializada para servigo de assessoria técnica na area tributaria, com
o objetivo de elaboragdo de rotinas de langcamento, arrecadacdo e fiscalizacdo de tributos
municipais, orientacdo e supervisdo em procedimentos administrativos tributarios,
acompanhamento das recuperagdes de créditos tributdrios municipais, acompanhamento e
supervisdo dos trabalhos de elaboracdo e revisdo do cadastro imobilidrio e mobilidrio do
municipio, acompanhamento e supervisdo dos trabalhos de implantacdo do sistema de
administracao tributaria, assessoria em planejamento de politicas tributarias e o treinamento

para a administragdo tributéria da secretaria de tributacao, do municipio de Itaja/RN.

DO ITEM

ITEM

VALOR UND VALOR

DESCRICAO MEDIDA | QUANT. TOTAL

01

SERVICO DE ASSESSORIA TECNICA NA AREA
TRIBUTARIA, COM O OBJETIVO DE ELABORACAO DE
ROTINAS DE LANCAMENTO, ARRECADACAO E
FISCALIZACAO DE  TRIBUTOS  MUNICIPAIS,
ORIENTACAO E SUPERVISAO EM PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS TRIBUTARIOS,
ACOMPANHAMENTO DAS RECUPERACOES DE
CREDITOS TRIBUTARIOS MUNICIPAIS,
ACOMPANHAMENTO E SUPERVISAO DOS
TRABALHOS DE ELABORACAO E REVISAO DO
CADASTRO IMOBILIARIO E MOBILIARIO DO
MUNICIPIO, ACOMPANHAMENTO E SUPERVISAO
DOS TRABALHOS DE IMPLANTACAO DO SISTEMA
DE ADMINISTRACAO TRIBUTARIA, ASSESSORIA EM
PLANEJAMENTO DE POLITICAS TRIBUTARIAS,
ORIENTACAO E CONTROLE DA APLICACAO DOS
DISPOSITIVOS LEGAIS VIGENTES, E 0
TREINAMENTO PARA A ADMINISTRACAO
TRIBUTARIA DA SECRETARIA DE TRIBUTACAO, DO
MUNICIPIO DE ITAJA/RN.

SERVICO 12 R$ 10.741,67 R$ 128.900,04

3.

JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratagdo decorre da necessidade de fortalecimento da gestao tributaria municipal,

visando ao aperfeicoamento dos mecanismos de arrecadagdo, fiscalizacdo e administracdo dos
tributos de competéncia do Municipio de Itaja/RN. A administragdo tributaria representa
atividade essencial ao funcionamento da Administracao Publica, sendo responsavel pela
geracao das receitas proprias que financiam politicas publicas, investimentos € a manutengao

dos servicos essenciais prestados a populagao.
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Nos ultimos anos, a legislagao tributaria brasileira passou por constantes alteragdes normativas,
exigindo elevado grau de especializacdo técnica para sua correta interpretagdo e aplicagdo.
Paralelamente, os 6rgdos de controle vém intensificando a fiscalizacdo sobre a gestdo fiscal dos
municipios, exigindo maior eficiéncia administrativa, seguranca financeira e observancia aos
principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e transparéncia.

Nesse contexto, verifica-se que a estrutura técnica atualmente disponivel na Secretaria
Municipal de Tributagdo ndo dispde de equipe multidisciplinar suficiente para atender, com a
profundidade necessaria, as demandas relacionadas ao planejamento tributario, revisdo
cadastral, recuperagao de créditos, fiscalizacdo tributaria, implantacdo e operacionalizacdao de
sistemas informatizados de administracdo tributaria e capacitagdo continuada dos servidores.

A auséncia de assessoramento técnico especializado pode comprometer significativamente a
arrecadagdo municipal, ocasionando inconsisténcias cadastrais, deficiéncia nos procedimentos
de langamento tributdrio, aumento da inadimpléncia, dificuldades na fiscalizagdo, baixa
recuperacdo dos créditos inscritos e redu¢do da capacidade financeira do Municipio para
realizar investimentos em dreas prioritarias como saude, educacdo, assisténcia social,
infraestrutura urbana e demais politicas publicas.

Além disso, a modernizacdo da administracdo tributaria exige integracao entre aspectos
contdbeis, fiscais, tecnologicos e administrativos, demandando conhecimento técnico
especializado e experiéncia pratica em gestdo tributaria municipal.

A contratacdo da assessoria técnica permitird o desenvolvimento de metodologias padronizadas
para langamento e arrecadacdo dos tributos municipais, aperfeicoard os procedimentos
administrativos tributarios, auxiliara na atualizacdo dos cadastros imobiliario ¢ mobiliario,
proporcionara suporte técnico durante a implantacdo do sistema de administragdo tributaria,
promovera a correta aplicacdo da legislacdo vigente e capacitara os servidores municipais,

fortalecendo institucionalmente a Secretaria Municipal de Tributagao.

DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

. O Valor Total estimado da contratacio RS 128.900,04 (Cento e vinte e oito mil e

novecentos reais e zero quatro centavos) subdividido em doze parcelas.
Pelo valor aprovado no processo, sendo proibida a cobranca de qualquer outra despesa que

venha a interferir no valor contratado.
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EXECUCAO DOS SERVICOS E SEU RECEBIMENTO

. Os servigos serdo executados de forma continuada, presencial e/ou remota, conforme as

necessidades da Secretaria Municipal de Tributagdo, mediante acompanhamento permanente
da Administracdo, observadas as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, na
proposta apresentada e no contrato.

A execugdo compreenderd, dentre outras atividades inerentes ao objeto contratado:

I — Assessoria técnica especializada na elaboragao, revisao e aperfeigoamento das rotinas de
lancamento, arrecadacgdo e fiscalizagao dos tributos municipais;

IT — Orientagdo técnica e supervisao dos procedimentos administrativos tributérios, visando a
padronizagdo, eficiéncia e conformidade com a legislacdo vigente;

IIT — acompanhamento das a¢des de recuperagdo de créditos tributarios municipais, sugerindo
medidas administrativas que contribuam para o incremento da arrecadacdo propria do
Municipio;

IV — Acompanhamento e supervisao dos trabalhos de atualizacdo, revisdo ¢ manutengdo do
cadastro imobiliario e do cadastro mobiliario municipal;

V — Acompanhamento técnico da implantacdo, parametrizacdo, aperfeicoamento e
operacionalizacdo do Sistema de Administracdo Tributaria utilizado pelo Municipio,
promovendo a integracdo entre os procedimentos administrativos e a ferramenta tecnologica
adotada;

VI — Assessoria na elaboragdo de estudos, pareceres técnicos, notas técnicas, relatorios
gerenciais ¢ demais documentos relacionados a administragao tributaria municipal,

VII — orientagdo quanto a correta aplicacdo da legislagdo tributaria municipal, estadual e
federal relacionada a competéncia tributaria do Municipio;

VIII — assessoria no planejamento de politicas tributdrias voltadas ao fortalecimento da
arrecadagdo propria, modernizagdo administrativa e aperfeicoamento dos mecanismos de
controle fiscal;

IX — Realizacdo de treinamentos, capacitagdes, orientacdes técnicas e transferéncia de
conhecimento aos servidores da Secretaria Municipal de Tributagdo, visando ao fortalecimento
institucional e ao desenvolvimento da equipe técnica,

X — Atendimento as demandas técnicas formuladas pela Secretaria Municipal de Tributacao

sempre que relacionadas ao objeto contratado.
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A execugdo dos servicos deverd ocorrer de forma articulada com os servidores designados pela
Administragdo, observando os cronogramas, prioridades e diretrizes estabelecidas pela
Secretaria Municipal de Tributagao.

A contratada devera disponibilizar profissional(is) com qualificagdo compativel com a
complexidade dos servigos, mantendo equipe técnica suficiente para assegurar a regular
execugdo contratual durante toda a vigéncia do contrato.

Os servigos deverdo ser prestados com observancia dos principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, moralidade, transparéncia, seguranca da informagao, sigilo fiscal e interesse
publico.

Sempre que solicitado, a contratada devera apresentar relatdrios técnicos contendo as
atividades executadas, resultados alcancados, recomendagdes técnicas, pendéncias
identificadas e plano de acdo para atendimento das demandas da Administracao.

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo contratual serdo realizados por servidor ou
comissdo formalmente designada pela Administracdo, nos termos dos arts. 117 e seguintes da
Lein® 14.133/2021.

O recebimento dos servigos ocorrerda mediante verificacdo do cumprimento das obrigagdes
contratuais, observando-se:

I — Recebimento provisorio, mediante atesto do fiscal do contrato, apds a apresentacdo dos
servigos executados no periodo de referéncia;

II — Recebimento definitivo, apds a verificagdo da conformidade dos servigos prestados, do
atendimento das exigéncias contratuais ¢ da inexisténcia de pendéncias que impegam sua
aceitagao.

Constatadas inconsisténcias, falhas ou servigos executados em desacordo com o contratado, a
Administragdo notificara a contratada para promover as corregdes necessarias, sem Onus

adicional para o Municipio.

5.10. O recebimento definitivo dos servicos ndo exclui a responsabilidade da contratada pela

qualidade técnica dos servicos prestados, nem pela correcdo de eventuais vicios identificados

posteriormente, observados os prazos legais e contratuais.
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DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

. Constituem obrigagdes da contratante:

I — Fornecer a contratada todas as informacdes, documentos, legislacdes, normas internas,
bases cadastrais e demais elementos necessarios a adequada execucao dos servicos;

IT — Disponibilizar acesso aos sistemas informatizados, bancos de dados, processos
administrativos e demais ferramentas indispensaveis ao desenvolvimento das atividades,
observadas as normas de seguranc¢a da informagao e sigilo fiscal;

IIT — designar fiscal e gestor do contrato para acompanhar, supervisionar e avaliar a execugao
dos servigos;

IV — Acompanhar a execucdo contratual, prestando os esclarecimentos necessarios e
comunicando formalmente quaisquer irregularidades verificadas;

V — Aprovar cronogramas, planos de trabalho e demais instrumentos de acompanhamento da
execuc¢ao contratual, quando cabiveis;

VI — Proporcionar condi¢des administrativas adequadas para a realizagdo das atividades
presenciais, quando estas ocorrerem nas dependéncias da Administragao;

VII — solicitar os servicos de acordo com as necessidades da Secretaria Municipal de
Tributagao;

VIII — rejeitar, total ou parcialmente, os servigos executados em desacordo com este Termo de
Referéncia ou com o contrato, determinando sua imediata correcao;

IX — Efetuar o pagamento a contratada nas condic¢des, prazos e formas estabelecidos no
contrato, apds a devida liquidagao da despesa e atesto da execugao dos servigos;

X — Aplicar, quando cabiveis, as penalidades previstas na legislagcdo e no contrato, assegurados
o contraditorio e a ampla defesa;

XI — manter arquivada toda a documentagdo referente ao acompanhamento e fiscaliza¢ao

contratual.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

. Constituem obrigagdes da contratada:

I — Executar integralmente os servigos contratados, observando as disposi¢des deste Termo de

Referéncia, da proposta apresentada, do contrato e da legislacao aplicavel;
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IT — Disponibilizar profissionais devidamente qualificados e com experiéncia compativel com a
natureza dos servigos objeto da contratagao;

III — prestar assessoria técnica especializada de forma continua, tempestiva e eficiente,
atendendo as demandas da Secretaria Municipal de Tributagao;

IV — Orientar tecnicamente os servidores municipais quanto aos procedimentos relacionados a
administracdo tributaria, legislagdo aplicavel, fiscalizagdo, arrecadagdo, lancamento e
recuperagao de créditos tributarios;

V — Acompanhar e supervisionar os trabalhos relacionados a atualizagdo dos cadastros
imobilidrio e mobilidrio, propondo medidas para melhoria da qualidade das informagdes
cadastrais;

VI — Acompanhar tecnicamente os procedimentos de implantacdo, parametrizagdo,
aperfeicoamento e utilizagao do sistema de administragao tributaria adotado pelo Municipio;
VII — elaborar pareceres técnicos, notas técnicas, relatorios, estudos, diagnosticos e demais
documentos relacionados ao objeto contratado, sempre que solicitado pela Administragao;

VIII — realizar treinamentos, orientagdes técnicas e capacitacdes destinadas aos servidores da
Secretaria Municipal de Tributagdo, promovendo a transferéncia de conhecimento e o
fortalecimento da capacidade institucional do Municipio;

IX — Manter absoluto sigilo sobre todas as informagdes, documentos, dados fiscais, financeiros,
cadastrais ou administrativos a que tiver acesso em razao da execugdo contratual, observando a
legislacdo aplicavel, especialmente a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (Lei n°
13.709/2018), o Codigo Tributario Nacional quanto ao sigilo fiscal e demais normas
pertinentes;

X — Comunicar imediatamente a Administragdo qualquer fato que possa comprometer a
execuc¢ao dos servigos ou o cumprimento dos prazos estabelecidos;

XI — corrigir, sem qualquer Onus adicional para a Administragdo, eventuais falhas,
impropriedades ou inconsisténcias identificadas na execugdo dos servigos;

XII — manter, durante toda a execugdo contratual, as condi¢des de habilitacdo e qualificacio
exigidas na contratagao;

XIII — responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, tributarios e demais obrigagdes decorrentes da execugdo do contrato, inexistindo

qualquer vinculo empregaticio entre seus profissionais € o Municipio;
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XIV — responder pelos danos causados a Administragdo ou a terceiros decorrentes de dolo ou
culpa na execucao dos servicos, sem prejuizo das demais sancdes legais e contratuais;

XV — Atender prontamente as solicitacdes do gestor e do fiscal do contrato, fornecendo todas
as informagdes, documentos e esclarecimentos necessarios ao acompanhamento da execugdo
contratual;

XVI - observar, durante toda a execu¢do dos servicos, os principios da legalidade, eficiéncia,
moralidade, impessoalidade, publicidade, economicidade, seguranca da informagao e interesse

publico.

CONTROLE DA EXECUCAO

. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificagdo da

conformidade da prestagao dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados.

O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessdria para o acompanhamento e

controle da execuc¢ao dos servicos ¢ do contrato.

Por este sendo indico FRANCLEVERSON JORGE MOURA DA COSTA, qual ird possuir

autoridade para acompanhar sistematicamente o desenvolvimento do contrato, o que lhe
possibilita corrigir, no ambito da sua esfera de acdo e no tempo certo, eventuais irregularidades
ou distor¢oes existentes.

A verificagcdo da adequagao da prestacao do servico devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico, deverda comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais.

O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejard a aplicagdo de san¢des administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislagao vigente, podendo culminar em rescisao contratual.

A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da

Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
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imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus

agentes e prepostos.

9. DO PAGAMENTO
9.1. Pela perfeita entrega do objeto, a PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAJA/RN efetuara o

pagamento dos servigos prestados, em moeda corrente, através de transferéncia bancéria, em
até 30 (trinta) dias da data do atesto.

9.2. Para inclusao na ordem cronoldgica das exigibilidades e inicio do procedimento de liquidacao
de despesa, o fornecedor deverd protocolar a nota fiscal, solicitacio de cobranca, fatura ou
instrumento equivalente emitido pelo fornecedor no Setor de Protocolo da Prefeitura Municipal
de Itaja/RN, cujo endereco encontra-se no cabegalho deste Termo.

9.3. Documentos comprobatorios que de os servicos foi de fato realizado.

9.4. Além da nota fiscal, solicitagdo de cobranga, fatura ou instrumento equivalente, o contratado
devera apresentar os seguintes documentos:

e Certidoes negativas de débitos Municipal, Estadual, Federal, Previdenciaria, do FGTS e exarada

pela Justica do Trabalho, devidamente acompanhadas da prova de sua autenticidade e da
observancia do prazo de validade;

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. Este termo de Referéncia, vincula-se a Ordem de Servico, Nota de Empenho, a ser emitida,
independentemente de transcrigao.

Itaja/RN, em 19 de outubro de 2026.

Secretario Municipal de Tributac¢io
Edivan Silva de Paiva
056.034.574-73

I][] Assinado eletronicamente por: Edivan Silva de Paiva.
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